Nous offrons une opportunité a 50% a un/e
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EMPLOYE DE COMMERCE 50% h/f
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Vos taches principales :
e Réception des téléphones, secrétariat général, Emails et classement
e Travaux de comptabilité créanciers (contréle, saisie et paiements)

e Travaux de bases liés a I'administration des ressources humaines

Votre profil :
e CFC d'employé de commerce ou titre jugé équivalent
e Expérience professionnelle axée chiffres au sein d’'une PME
¢ Maitrise confirmée des outils informatiques (Microsoft Office)
e Connaissances logiciel comptable
e Précis et consciencieux

Capacité de tfravailler de maniére autonome

Esprit d’initiative
e Permis de travail valable, domicile en Suisse
Entrée en fonction : & convenir

Poste & 50% flexible sur Lausanne

Isabel Losada Di Vattimo 021.349.90.30

Génération Intérim SA
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Génération Intérim SA Travail fixe et temporaire
Rue Centrale 17 1003 Lausanne T 021 349 90 30 F 021 349 90 39

info@generation-interim.ch  www.generation-interim.ch



